Som styrelse bor du forbereda dig val infor stamman och skicka ut kallelse i god tid. Darfor ar det
viktigt att kolla i stadgarna vad som galler i din férening. Om kallelsen skickas ut fér sent kan
processen behéva géras om igen. En kallelse ska féorutom datum och plats dven innehalla de
arenden som kommer behandlas pa stimman. Punkter som maste vara med pa dagordningen finns i
foreningens stadgar.

Checklista infor Brf- stamman

[0 Boka in ett datum for arsstimman — Kontrollera vad som géller for din férening. Generellt bor
arsstdmman hallas inom sex manader efter rakenskapsarets slut, om inte annat anges i
stadgarna.

O Arsredovisning ska till revisorn senast sex veckor fére arsstimman

1 Boka lokal om arsstimman ska ske fysiskt. Kontrollera att Wi-Fi finns i lokalen och sakerstall
fungerande teknik

[ Revisionsberattelsen ska vara er forening tillhanda senast tre veckor fore stamman

1 Boka eventuell extern ordférande och sekreterare i god tid. Har hjalper vi pa Fastum garna
till stammor@fastum.se

1 Kontakta valberedningen
[ Styrelsebehandling av motioner dvs, samla ihop motionerna och svara pa dem

[0 Skicka ut kallelse — Vanligaste ar att den ska skickas tidigast sex- eller senast fyra veckor innan
stdmma. Vad som géller for din forening hittar du i stadgarna

[0 Hela dagordningen ska vara med i kallelsen. De punkter som maste vara med i dagordningen
hittar du i stadgarna

1 Alla motioner tillsammans med styrelsens férslag pa svar ska bifogas i kallelsen

O Arsredovisning och eventuellt andra handlingar ska vara tillgénglig for medlemmar senast tva
veckor innan stamma

1 Forbered réstlangd, men uppdatera denna samma dag du ska ha stdmman

[0 Fika och trevligt utférande fore arsstimman. Glada medlemmar ger trevligare och battre
stimma. Kanske kan ni bjuda pa nagot utover stamman. En féreldsning eller inspiration géllande
andra féreningar?

Att gora efter arsstamman

[J Boka och genomfor konstituerande styrelseméte
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1 Stammoprotokoll ska delas ut i tid — kontrollera stadgarna. Protokollet ar ett viktigt dokument
som ska innehalla alla beslut som togs under stamman. Om omrostning skedde, ska resultatet
redovisas. Stdammoprotokollet maste vara tillganglig for medlemmarna senast tre veckor efter
stamman.

1 Anmal dndringar av styrelse och stadgar till Bolagsverket

[0 Uppdatera styrelsen hos din férvaltare

Vill ni ha hjalp med stimman? Kontakta oss pa stammor@fastum.se

Vill ni ha en personlig och proaktiv forvaltning?
Vi stottar er varje dag — nara, tryggt och enkelt.
Kontakta oss sa hjalper vi er vidare eller begar en kostnadsfri offert har.
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